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Інформаційна картка 
адміністративної послуги
Надання разової (індивідуальної) ліцензії 
 (назва послуги)

	1
	Орган, що надає послугу (місцезнаходження, режим роботи, довідковий телефон та адреса електронної пошти)
	Департамент економічного розвитку, торгівлі та міжнародного співробітництва Житомирської облдержадміністрації
( вул. Мала Бердичівська, 25 м. Житомир, 10014
( (0412) 47-38-83

Пн-Чт ( 9.00 - (18.15, Пт ( 9.00 - (17.00, Сб ( 9.00 - (16.00  
 ( 13.00-14.00, @: economika@zt.ukrtel.net

	2
	Перелік документів, необхідних для отримання послуги
	1. Лист-звернення 
2. Заявка на ліцензію
3. Копії контракту, специфікацій, додатків й інших документів, які є невід’ємними частинами контракту, завірені керівником підприємства,

4. Копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена керівником підприємства,

5. Сертифікат про походження товару або експертний висновок з визначенням країни походження та коду товару відповідно до Українського класифікатора товарів зовнішньоекономічної діяльності (УКТЗЕД), виданий Торгово-промисловою палатою або регіональними торгово-промисловими палатами (подається тільки для одержання ліцензій на експорт товарів)
6. Копія платіжного доручення (подається при отриманні оформленої ліцензії) про сплату до Держбюджету державного збору за видачу ліцензії в розмірі, установленому Кабінетом Міністрів України (Постанова КМУ № 524 від 21.04.98) 

	
	
	         Крім того суб’єкт зовнішньоекономічної діяльності має право надавати:

         -  висновок експертної організації про відповідність контрактної ціни рівню цін кон’юнктури ринку на товари (роботи, послуги), що поставляються (виконуються, надаються) за конкретною зовнішньоекономічною операцією
        - документи та інформацію, які засвідчують ужиття ним практичних заходів щодо припинення правопорушення.

	3
	Порядок та спосіб подання документів
	Особисто.
* Прийом документів на оформлення ліцензій здійснюється щоденно з 9.00 до 13.00 та з 14.00 до 18.00 в канцелярії департаменту (кабінет 103) після перевірки їх на комплексність спеціалістом відділу зовнішніх зносин управління інвестиційно-інноваційної діяльності та зовнішніх зносин.


	4
	Оплата (якщо послуга платна, то порядок оплати, її розмір та банківські реквізити)
	Державний збір 0,2 відсотка вартості товарів (продукції, робіт, послуг)

(Постанова Кабінету Міністрів України  від 21.04.1998    № 524)  
Перелік рахунків для сплати

	5
	Термін виконання (днів)
	 Рішення  про видачу або відмову у видачі ліцензії приймається  не пізніше 15 робочих днів з дати реєстрації заявки. Якщо  виконання зовнішньоекономічної операції суб'єктом зовнішньоекономічної діяльності розпочалося до моменту застосування до нього або його іноземного контрагента спеціальної санкції, то суб'єкт отримує разову (індивідуальну) ліцензію на цю операцію   протягом 5 робочих днів після документального підтвердження факту виконання частини цієї операції.

	6 
	Відповідальний за виконання 
	Клочак Тетяна Станіславівна, 
тел.: 47-44-86, кабінет № 104, 
(І поверх)

	7
	Результат послуги
	Разова  (індивідуальна)   ліцензія   

	8 
	Причини відмови
	1)подання неповного пакету документів;
2)невідповідність поданих документів чинному законодавству України;
3)невідповідність ціни контракту (договору) рівню цін кон’юнктури ринку;
4)одержання від органів державної влади та контролю інформації, щодо невжиття суб’єктом зовнішньоекономічної діяльності щодо приведення своєї  діяльності у сфері зовнішньоекономічної діяльності у відповідність до вимог чинного законодавства, поверненню валютних та матеріальних цінностей з закордону.

	9
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто (за умови наявності належним чином оформленого доручення на отримання ліцензії та документа, що посвідчує особу)   

	9.
	Законодавчі підстави (базовий закон та нормативний акт (за потреби), який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги)
	Закон України « Про зовнішньоекономічну діяльність» від 16.04.1991 № 959-ХІІ

Наказ Міністерства економіки України № 47 від 17.04.2000 “Про затвердження Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій”. 



ЗАТВЕРДЖУЮ


Наказ директора департаменту економічного розвитку, торгівлі та міжнародного співробітництва





від «25»березня 2013 № 18
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